im.Tadeusza
Mazowieckiego

Szkota Podstawowa nr 89
im. Tadeusza Mazowieckiego
w Gdansku

Procedura wydawania legitymacji szkolnej,
duplikatu legitymacji szkolnej, karty rowerowej
i duplikatéow swiadectwa szkolnego oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej nr 89 im. Tadeusza Mazowieckiego w Gdansku.

Podstawa prawna:

1.

2.

Rozporzagdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111)

§1
Legitymacje szkolne — e-legitymacje

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.

Od roku szkolnego 2024/2025 wydawane sg uczniom e-legitymacje czyli legitymacje w formie
plastikowej karty, papierowe legitymacje nie mogg juz by¢ wydawane.

Szkota zleca, raz w miesigcu tj. 15-17 dnia miesigca, wykonanie e-legitymaciji firmie
zewnetrznej. W zwigzku z powyzszym termin wydania e-legitymacji wynosi ok. 30 dni.

Waznos¢ legitymaciji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych przez umieszczenie:
daty waznosci i matej pieczeci urzedowej szkoty w przypadku legitymaciji papierowych wydanych
w poprzednich latach szkolnych lub hologramu na e-legitymacjach.

Sekretariat szkoly prowadzi ewidencje wydanych legitymaciji szkolnych. Numer legitymaciji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku szkolnym.

§2
Wymiana legitymacji szkolnej

W legitymaciji szkolnej nie dokonuje sie skreslen i poprawek. Legitymacje szkolne zawierajgce
btedy lub omyiki podlegajg wymianie. Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymaciji
szkolnej (zmiana nazwiska).

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia rodzice mogg wystgpic
do dyrektora szkoly z wnioskiem o wydanie nowej legitymacji. We wniosku nalezy podac
przyczyne zgdania wymiany legitymacji. W przypadku zmiany nazwiska nalezy dostarczyc¢
dokumenty potwierdzajgce zmiane danych oraz posiadang legitymacje i podpisane aktualne
zdjecie.

Wzdér wniosku o wymiane legitymaciji szkolnej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury -
do pobrania w sekretariacie szkoty.

§3
Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymaciji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymaciji szkolne;.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej
procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne oraz potwierdzenie
whniesienia opfaty.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optat
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

Termin wykonania duplikatu legitymacji wynosi do 30 dni.


http://spklikuszowa.szkolnastrona.pl/download/Wniosek%20o%20wymiane%20legitymaji%20-%20zalacznik%20nr%201%20-%20Kopia.pdf
http://spklikuszowa.szkolnastrona.pl/download/Wniosek%20o%20wydanie%20duplikatu%20legitymaji%20-%20zalacznik%20nr%202%20-%20Kopia.pdf
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6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy zwréci¢ go do sekretariatu szkoty.

7. Odbidér duplikatu legitymacji potwierdza uczen lub rodzic/prawny opiekun niepetnoletniego
ucznia.

8. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

§4
Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej.

1. W przypadku utraty karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej
procedury - do pobrania w sekretariacie szkoty.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie.

4. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

5. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku

odnalezienia utraconego oryginatu nalezy zwrdcic go do sekretariatu szkoty.

§5
Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa — zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do procedur — do pobrania w sekretariacie szkoty - z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:

a) rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/promocyjne);
b) roku ukonczenia szkoty/klasy.

1. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

2. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

3. Termin wykonania duplikatu Swiadectwa to 14 dni roboczych — jezeli przedtozony wniosek
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje
sie w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie duplikatu
w ciggu 14 dni (brak wzornika swiadectwa) zainteresowany informowany jest na pismie przez
sekretariat szkoty o terminie wystawienia duplikatu.

4. Jesli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca
do wystawienia duplikatu wydaje sie zadwiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe.

5. Duplikat wystawia sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa lub na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu z tym ze duplikat
Swiadectwa ukonczenia szkoty wydaje sie na poddruku, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 3
do Rozporzgdzenie Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120).

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wiasnorecznym
podpisem). Duplikat moze takze zosta¢ wystany pocztg (listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru), pod wskazany we wniosku adres.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



http://spklikuszowa.szkolnastrona.pl/download/Wniosek%20o%20wydanie%20duplikatu%20karty%20rowerowej%20-%20zalacznik%20nr%203%20-%20Kopia.pdf
http://spklikuszowa.szkolnastrona.pl/download/Wniosek%20o%20wydanie%20duplikatuswiadectwa%20szkolnego%20-%20zalacznik%20nr%204%20-%20Kopia.pdf
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§6
Optaty

Optaty za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej oraz $wiadectwa szkolnego wnosi sie na konto
bankowe:
1. Nazwa odbiorcy:
Szkota Podstawowa nr 89 im. Tadeusza Mazowieckiego
ul. Szyprow 3, 80-335 Gdansk
1. Numer konta:
Nr konta: 49 1240 1268 1111 0010 3847 8537
1. Tytulem:

Tytut przelewu: imi¢ i nazwisko dziecka, klasa, SP89, duplikat legitymacji/ §wiadectwa.
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Zalacznik nr 1

(klasa)
Dyrektor
Szkoly Podstawowej nr 89
w Gdansku
WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNEJ
Zwracam si¢ z prosbg o wymiang legitymacji szkolnej z powodu ..............oooviiiiiiiiiian

............................................................... (np. zmiany nazwiska, numeru PESEL).

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zalaczniki:
1. Aktualne, podpisane zdj¢cie legitymacyjne.
2. Dokument potwierdzajacy zmian¢ danych.

INFORMACJA dot. przetwarzania danych osobowych
Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 89 im. T. Mazowieckiego w Gdansku, ul. Szyproéw 3, 80-335 Gdansk.
2. Przedstawicielem Administratora jest p.o. Dyrektor szkoty p. Beata Kapuscinska, kontakt. b.kapuscinska@sp89.edu.gdansk.pl
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@rodo-edu.pl
4 Podane dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie niniejszej zgody, ktorej podstawa prawna jest art. 6 ust.1 lit a) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO do momentu
wycofania zgody.
5. Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.
Odbiorcami przetwarzanego wizerunku moga by¢: wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, osoby upowaznione przez
Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych, podmioty, ktérym administrator zleca wykonywanie czynnosci,
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Zalacznik nr 2

DUPLIKAT LEGITYMACJI: 9 zt
Nr konta: 49 1240 1268 1111 0010 3847 8537
Tytut przelewu: imie¢ i nazwisko dziecka, klasa, SP89, duplikat legitymacji

Gdansk, dnia ...........oooviiiiiiin..

........................ (lmlqmazwmkouczma)
.............................. (pese”
............................. (adres)
(dataur Odzema) ....................
(klasa) ............

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 89

w Gdansku

PODANIE O DUPLIKAT LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/mojej corki

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

INFORMACJA dot. przetwarzania danych osobowych
Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 89 im. T. Mazowieckiego w Gdansku, ul. Szypréw 3, 80-335 Gdansk.
2. Przedstawicielem Administratora jest p.o. Dyrektor szkoty p. Beata Kapuscinska, kontakt. b.kapuscinska@sp89.edu.gdansk.pl
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@rodo-edu.pl
4 Podane dane osobowe begda przetwarzane na podstawie niniejszej zgody, ktorej podstawa prawna jest art. 6 ust.1 lit a) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. @) RODO do momentu
wycofania zgody.
5. Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.
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Odbiorcami przetwarzanego wizerunku mogg by¢: wyltacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, osoby upowaznione
przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych, podmioty, ktérym administrator zleca wykonywanie czynnosci,
z ktorymi wiaze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace).

Przystuguje mi prawo zadania dostgpu do podanych przeze mnie danych osobowych (wizerunek) ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Ponadto, wyrazenie zgody na przetwarzanie wizerunku mojego dziecka jest dobrowolne i w kazdej chwili przystuguje mi prawo do cofnigcia wyrazonej zgody, poprzez
zgtoszenie tego faktu Administratorowi lub Inspektorowi Ochrony Danych na adresy mailowe wskazane w punkcie 2 i 3. Powyzsze prawo nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przeze mnie zgody przed jej cofnigciem.

Dodatkowo, przystuguje mi prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uwazam, ze przetwarzanie danych
osobowych i wizerunku narusza w/w prawa.

Wizerunek upubliczniony moze by¢ przekazywany do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych (Facebook), jesli wczesniej wyrazit Pan/Pani na to zgodg.
Administrator nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski, Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem, ze przeplyw danych w ramach
Facebook lub YouTube ma ponadnarodowy charakter. Meta Platforms Ireland Limited i Google Ireland Limited przekazuja dane do USA. Gwarancjg ochrony danych stanowig
zatwierdzone przez Komisje Europejska ,,Ramy ochrony danych UE-USA™ przyjete w decyzji wykonawczej z dnia 10 lipca 2023 r. stwierdzajacej odpowiedni stopien ochrony
danych przez Stany Zjednoczone.

Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie beda profilowane.
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Zalacznik nr 3

Gdansk, dnia ..........ooeeiiiiiiin
........................ (1m1¢1nazw1skouczn1a)
(pese” ...........................................
(adres)

(data . a) .................
...... (klasa)

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 89

w Gdansku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej z powodu

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zalaczniki:
1. Aktualne, podpisane zdjecie legitymacyjne.

INFORMACJA dot. przetwarzania danych osobowych

Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 89 im. T. Mazowieckiego w Gdansku, ul. Szypréw 3, 80-335 Gdansk.
2. Przedstawicielem Administratora jest p.o. Dyrektor szkoty p. Beata Kapuscinska, kontakt. b.kapuscinska@sp89.edu.gdansk.pl
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@rodo-edu.pl
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Podane dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie niniejszej zgody, ktorej podstawg prawna jest art. 6 ust.1 lit a) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO do momentu
wycofania zgody.

Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami przetwarzanego wizerunku mogg by¢: wyltacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, osoby upowaznione
przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych, podmioty, ktérym administrator zleca wykonywanie czynnosci,
z ktorymi wiaze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace).

Przystuguje mi prawo zadania dostgpu do podanych przeze mnie danych osobowych (wizerunek) ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Ponadto, wyrazenie zgody na przetwarzanie wizerunku mojego dziecka jest dobrowolne i w kazdej chwili przystuguje mi prawo do cofnigcia wyrazonej zgody, poprzez
zgtoszenie tego faktu Administratorowi lub Inspektorowi Ochrony Danych na adresy mailowe wskazane w punkcie 2 i 3. Powyzsze prawo nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie wyrazonej przeze mnie zgody przed jej cofnigciem.

Dodatkowo, przystuguje mi prawo do zfozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jesli uwazam, Ze przetwarzanie danych
osobowych i wizerunku narusza w/w prawa.

Wizerunek upubliczniony moze by¢ przekazywany do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych (Facebook), jesli wczeéniej wyrazit Pan/Pani na to zgodg.
Administrator nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski, Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem, ze przeplyw danych w ramach
Facebook lub YouTube ma ponadnarodowy charakter. Meta Platforms Ireland Limited i Google Ireland Limited przekazuja dane do USA. Gwarancja ochrony danych stanowia
zatwierdzone przez Komisje Europejska ,,Ramy ochrony danych UE-USA™ przyjete w decyzji wykonawczej z dnia 10 lipca 2023 r. stwierdzajacej odpowiedni stopien ochrony
danych przez Stany Zjednoczone.

Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie beda profilowane.
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Gdansk, dnia ...
................................ e
................................ g
................................ o
Dyrektor
Szkota Podstawowa nr 89
w Gdansku

PODANIE

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu swiadectwa ...,

WYAANEQO PIZEZ ..ottt

......................................................................................................... (V2SR (o] (¥

W/wym. Swiadectwo zostato Wystawione dla ...
(nazwisko i imie)

] W o wojewddztwo ...

Do szkoty uczeszczatem w latach ...

Oryginat SWIadeCtWa UIEGH ..o

(czytelny podpis)

INFORMACJA dot. przetwarzania danych osobowych
Przyjmuj¢ do wiadomosci, iz:
1. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 89 im. T. Mazowieckiego w Gdansku, ul. Szyprow 3, 80-335 Gdansk.
2. Przedstawicielem Administratora jest p.o. Dyrektor szkoty p. Beata Kapuscinska, kontakt. b.kapuscinska@sp89.edu.gdansk.pl
3. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@rodo-edu.pl
4 Podane dane osobowe begda przetwarzane na podstawie niniejszej zgody, ktorej podstawa prawna jest art. 6 ust.1 lit a) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. @) RODO do momentu
wycofania zgody.
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Ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej wycofaniem.

Odbiorcami przetwarzanego wizerunku mogg by¢: wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa, osoby upowaznione
przez Administratora do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych, podmioty, ktérym administrator zleca wykonywanie czynnosci,
z ktorymi wiaze si¢ konieczno$¢ przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace).

Przystuguje mi prawo zadania dostgpu do podanych przeze mnie danych osobowych (wizerunek) ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Ponadto, wyrazenie zgody na przetwarzanie wizerunku mojego dziecka jest dobrowolne i w kazdej chwili przystuguje mi prawo do cofnigcia wyrazonej zgody, poprzez
zgtoszenie tego faktu Administratorowi lub Inspektorowi Ochrony Danych na adresy mailowe wskazane w punkcie 2 i 3. Powyzsze prawo nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przeze mnie zgody przed jej cofnigciem.

Dodatkowo, przystuguje mi prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jesli uwazam, ze przetwarzanie danych
osobowych i wizerunku narusza w/w prawa.

Wizerunek upubliczniony moze by¢ przekazywany do panstw trzecich lub organizacji mig¢dzynarodowych (Facebook), jesli wczeéniej wyrazit Pan/Pani na to zgodg.
Administrator nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski, Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem, ze przeplyw danych w ramach
Facebook lub YouTube ma ponadnarodowy charakter. Meta Platforms Ireland Limited i Google Ireland Limited przekazuja dane do USA. Gwarancja ochrony danych stanowia
zatwierdzone przez Komisje Europejska ,,Ramy ochrony danych UE-USA™ przyjete w decyzji wykonawczej z dnia 10 lipca 2023 r. stwierdzajacej odpowiedni stopien ochrony
danych przez Stany Zjednoczone.

Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie bgda profilowane.



